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Reisekostenabrechnung 
 
Name des 
Reisenden___________________________________________ 
 
Ziel der 
Reise:______________________________________________ 
 
Zweck der 
Reise:______________________________________________ 
 
Reisedauer:  
von ( Datum, Uhrzeit):_________________________________ 
 
 
bis ( Datum, Uhrzeit ):_________________________________ 
 
 
Aufwendungen: 
 
1. Auslagen gemäß beigefügter Quittungen 
(Hotel, Parkgebühren, Fahrscheine,  
Tankbelege bei Fahrten mit Dienstwagen etc.) € 
 
 
2. Bei Fahrten mit Privat-PKW: _______km x € 0,30 €=______ 
 
3. VMA – pauschale Verpflegungsmehraufwendungen 
 
_____ Reisetage à 8-14 Stunden x € 6,00 € =______________ 
 
_____ Reisetage à-14-24 Stunden x € 12,00 € =____________ 
 
_____ Reisetage 0-24 Uhr x € 24,00 € =__________________ 
 
 

gesamt €______________________ 
 
 
 
 
 
Ort, Datum       Unterschrift 


